EDITAL 163/2025 — SELECAO DE CADASTRO DE RESERVA DE TUTORES A DISTANCIA PARA
0OS CURSOS NOS FORMATOS A DISTANCIA E SEMIPRESENCIAL DO CEFOR/IFES

ANEXO | - ATIVIDADES DE TUTORIA

1. Tutor a Distancia/Atendimento Educacional Especializado — Regime de Trabalho: 20
(vinte) horas semanais.

a) Atividades:

e Acompanhar estudantes publico da Politica Nacional de Educagdo Especial Inclusiva no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), assegurando acessibilidade pedagogica e
tecnoldgica;

e Realizar atendimentos individualizados e orientar quanto ao uso de recursos de
acessibilidade;

e Apoiar a adaptacao de materiais e atividades conforme as necessidades especificas dos
estudantes;

e Orientar professores e equipe pedagdgica sobre praticas inclusivas e adequacdes
necessarias, bem como identificar barreiras de aprendizagem ou comunicagao e propor
solucdes a equipe responsavel;

e Colaborar na elaboracdo e acompanhamento de planos de ensino individualizado,
guando aplicavel;

® Articular-se com o Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas (NAPNE) e com a equipe docente;

e Apoiar a formagdao em praticas inclusivas e desempenhar outras atividades correlatas
em prol da equidade educacional;

e Participar de agdes de formagdo continuada em tecnologias educacionais e praticas
pedagdgicas para educacgao a distancia;

e Participard de reuniGes e capacitacGes ofertadas pelo Ifes e/ou polos, presenciais ou
ndo, com o Coordenador de Tutoria, o Professor Formador e a Coordenagao do Curso. As
reunides poderdo ocorrer nos campi do Ifes e o custo do deslocamento para encontros,
reunides e correcdes de provas podera ser de responsabilidade do tutor;

e Interagir com o coordenador de tutoria, com o professor formador e com os tutores
presenciais;

e Contribuir com as a¢des relacionadas ao planejamento e avaliacdo de aprendizagem das
unidades curriculares;

e Contribuir e atuar na interagdo entre corpo docente e discente nas atividades sincronas
e assincronas mediadas por meio das plataformas digitais e outros recursos
tecnoldgicos;

e Esclarecer duvidas dos estudantes a respeito do Projeto Pedagégico do Curso, da
ementa, das metodologias e dos conteldos das unidades curriculares, sob supervisdo do
professor regente;

e Orientar e o acompanhar de até 50 (cinquenta) alunos por disciplina, via ambiente
virtual de aprendizagem, salvo no interesse da administracao e para atendimento de
demanda social;

e Observar a participacdo e o envolvimento dos alunos nas atividades a distancia e devera
ser responsavel por esclarecer duvidas dos alunos em até, no maximo, 24 horas apds
estas serem postadas, exceto aos sdbados a partir das 13h, aos domingos e feriados
nacionais;

e Corrigir todas as atividades enviadas pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);
corrigir exercicios, trabalhos e provas escritas; acompanhar o desempenho dos alunos,
buscando incentiva-los no desenvolvimento das tarefas, interagindo pelo Ambiente



Virtual de Aprendizagem (AVA);

Sera responsavel pela correcdo de provas previamente agendadas, presenciais ou ndo;
Recorrer ao professor formador caso tenha dificuldade em solucionar duavidas enviadas
por alunos;

Acompanhar atividades presenciais e de educacao a distancia dos estudantes, inclusive
em atividades de natureza pratico-profissionais, de pesquisa e de extensdo, quando
aplicavel;

Participar de atividades presenciais nos polos municipais de apoio presencial, quando
solicitado pelo Coordenador do curso;

Realizar atendimentos presenciais aos estudantes na sede e nos Polos EaD, conforme
organizagdo e planejamento da IES e do professor regente, quando solicitado;

Participar de reunides e capacitacGes ofertadas pelo Ifes e/ou polos, presenciais ou ndo,
com o Coordenador de Tutoria, o Professor Formador e a Coordenacgdo do Curso.



