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Material de Consumo



Este formulário é para cotação de preços para compra de Material
de Consumo.

Caso o valor do material seja superior as 300 VRTE, são
necessários 3 orçamentos, caso seja inferior a este valor, apenas 1
orçamento é necessário. Em ambos os casos, o orçamento de
menor valor é o da compra.

Atentar para que tanto nas cotações quanto na Nota Fiscal, é
necessário constar informações sobre o Edital e Projeto da Fapes.
Caso a Nota Fiscal não conste, ao recebê-la, editá-la no Adobe
Acrobat e incluir as informações do projeto conforme constam no
item 7 deste formulário.

Material de Consumo:  Proposta de Preço



Clique aqui para criar um novo formulário de
Prestação de Contas.

Clique aqui para abrir um novo
formulário de Material Permanente.

Selecione a opção: Anexo II -
Lançamento de Notas.

Clique aqui para editar os formulários salvos de
Prestação de Contas.

Faça o login no SigFapes:
https://www.sigfapes.es.gov.br/
Localize Minhas
Propostas/Inscrições em
Andamento/Concluídas;
Clique no título do Projeto para abrir
os detalhes;
Clique no ícone Informações para
abrir o Projeto;
Localize os itens de 1 a 8 do Projeto
do lado direito;
Localize o item 6. Prestação de
Contas;

Material de Consumo: SigFapes



Selecione a data de pagamento da Nota Fiscal, é da data do pagamento via Pix ou via
Boleto Bancário.

Digite as informações sobre o item da compra, conforme constam na nota fiscal.

Anexe aqui na ordem em 2 pdfs agrupados: 
1) Nota Fiscal e Comprovante Pagamento Pix (ou Boleto Bancário e o Comprovante
Pagamento Boleto Bancário).
2) 3 Orçamentos da compra do material de consumo (ou apenas 1 orçamento se a compra
for inferior a 300 VRTE).

Cique para Salvar o formulário, após esta ação, o formulário já estará disponível para
análise da Fapes. Após o processo estar finalizado, Salvar e Fechar o formulário.

Selecione a Natureza de Despesa: Material de Consumo.

Material de Consumo: Formulário

Digite o nome da Empresa, conforme consta na Nota Fiscal.

Digite o CNPJ da Empresa, conforme consta na Nota Fiscal.

Selecione o Tipo de Documento: Nota Fiscal.

Digite o número/série da Nota Fiscal. 

Selecione a Forma de Pagamento: Pix ou Cartão Magnético (quando o pagamento for via
Boleto Bancário, para compras vultosas).

Digite o Número do Documento: Para Pix, é a chave Pix e para Cartão Magnético é o
número do código de barras do Boleto Bancário.

Digite o Valor do Pagamento via Pix ou via Boleto Bancário, que a rigor deve ser o valor da
Nota Fiscal.

Atenção: o botão Apagar só aparece após o primeiro salvamento do
formulário.



Diretório dos Arquivos:

1) Use o software PDF24.org para juntar de forma rápida e segura os 2 arquivos
enumerados: 1 e 2. 

Após instalar o PDF24, marque os 2 arquivos, mouse botão direito, escolha PDF24,
opção Juntar, opção Qualidade Boa. 

Escolha o nome do arquivo Nota Fiscal e Anexos.pdf. Este é o primeiro anexo que será
inserido no SigFapes.

2)  Use o software PDF24.org para juntar de forma rápida e segura os 3 arquivos
enumerados: 3, 4 e 5. 

Marque os 3 arquivos, mouse botão direito, escolha PDF24, opção Juntar, opção
Qualidade Boa. 

Escolha o nome do arquivo Orçamentos.pdf. Este é o segundo anexo que será inserido
no SigFapes.

Após finalizar o cadastro, inclua no nome do diretório [já lançado no SigFapes].

Material de Consumo: Estrutura dos Arquivos
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