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Passagens: Formulario de Coleta de Dados
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e —— Este formuldrio de Coleta de Dados foi elaborado
para ser enviado a pessoa que faz jus as passagens
(membros do projeto e bolsistas), de forma a
coletar os dados necessdrios para inseri-los no
SigFapes.

E necessdrio o envio deste formuldrio com a devida
antecedéncia, para proceder a insercdo das
informacdes no SigFapes e fazer o pagamento via
Pix para a empresa que emitir as passagens.
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Passagens: SigFapes

6. Prestacgio de Contas Clique aqui para criar um novo formulario de

Faca o login no SigFapes:
¢ g grap Prestacdo de Contas.

https://www.sigfapes.es.gov.br/
Localize Minhas 6.2 Editar Formularios \Clique aqui para editar os formuldrios salvos de

Prestacdo de Contas.

6.1 Novo Formulario

Propostas/Inscricoes em
Andamento/Concluidas;
Clique no titulo do Projeto para abrir

os detalhes;
. , ~ Formularios Tecnicos
Cllque NO ICONe |nf0rmOCOeS para Anexo VI - Relatario Técnice de Projeto de Pesquisa

Formularios Financeiros

abrir o Projeto; Anexo | - Relacdo de Pagamentos
Localize os itens de 1 a 8 do Projeto anexo |l - Lgneamento de fotas

Anexo Il - Iﬁela_n:ﬁ-:u de Bens

do lado direito; Anexo IV - Recibo de Diarias

Anexo IX - Bolicitacao de Remanejamento de Recursos -

Localize o item 6. Prestacdo de - -

Contas; J / -

Selecione a opc¢cdo: Anexo |l - Clique aqui para abrir um novo
Lancamento de Notas. formuldrio de Passagens.

Formularios de Prestagdo de Contas

.-
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Passagens: Formulario - Parte 1

Anexo Il - Langamento de Notas Selecione a data de pagamento das passagens, esta € a

Ndmero do Profocoio: 43043.745.18543 23122021 data do pagamento via pix.

NI O ; hh42021 - P 2021-T4HV4 .
umero Ourorgs _ Selecione a Natureza de Despesa: Passagem. Novos
Data Pagamenio: + 07 || Abril w2023 e

Outorgado: José Geraldo das Neves Orlandi campos para preenchimento SuU rgiréo.

MNatureza da despesa; + Pazzagem A

Digite o nome da Empresa de emissdo das passagens,
Dados da Aquisigio conforme consta na Nota Fiscal.

Credor/Fomecedor: * %Digite o CNPJ da Empresa de emissdo das passagens,

CNPJ: = conforme consta na Nota Fiscal.
Tipo do Documento: # | Mota Fiscal

—>Selecione a op¢cdo Nota Fiscal.
N? Documentofs):

Digite o NUmero/Série da Nota Fiscal da empresa,
conforme consta na Nota Fiscal.

Digite o nome completo do membro do projeto ou
—>bolsista. Somente estas pessoas podem receber
passagens.

Dados do Fassageiro

Fassagein:

Data e Hora de saida:

Data e Hora de chegada: - - Digite a Data de Hora de Saida, Data e Hora de
Localizador: >Chegada, Localizador e Data de Emissdo conforme
discriminados no E-Ticket.
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Passagens: Formulario - Parte 2

Item dla Aquisicdo ou Contratacdo do Servigo +

Digite uma descricdo detalhada da justificativa da compra
—>das passagens, por exemplo Participacdo no Congresso
XX, para apresentacdo do paper XX, etc.

—>»Selecione a Forma de Pagamento por Pix.

—>Digite a chave Pix da empresa que emitiu as passagens.

Forma de pagamenta; * [F'i:-:

Nomero do documento: =

)Digite o Valor do pagamento do Pix, conforme valor
emitido na Nota Fiscal.

Valaor Liguido; =

AngQuivos:
Anexe aqui a copia escaneada da nofa ou comprovante da confratacao do servico ou da aguisicac do ifem.

Anexe aqui na ordem em 2 pdfs agrupados:
| \1) Nota Fiscal, E-Ticket, Comprovante do Pagamento Pix,
Links Importantes: . . o .
Cartdes de Embarque e Programacdo da participacdo em
Base Legal de Aguisicdo de Bens e Servicos ., . . -
Base Legal para Pagamento de Pessoa Fisica evento, semindrio, workshop, capacitacdo, etc.
+ Campo de preenchimenito obrigatano. 2) 3 Orcamentos da compra das passagens.

Salvar e Fechar

Cique para Salvar o formulario, apds esta a¢do, o

l, ‘)formuldrio ja estard disponivel para andlise da Fapes.
Atencdo: o botdo Apagar sé aparece apds o primeiro ApOds o processo estar finalizado, Salvar e Fechar o
salvamento do formuldrio. formuldrio.
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Passagens: Estrutura dos Arquivos

Diretério dos Arquivos:

1) Use o software PDF24.org para juntar de forma rdpida e segura os 5 arquivos
enumerados: 1, 2, 3, 4 e 5.

Mome

1. Mota Fiscal Maria da 5ilva - Agéncia de Turismo.pdf

2. E-Ticket Maria da Silva.pdf Ap0s instalar o PDF24, marque os 5 arquivos, mouse botdo direito, escolha PDF24,
opc¢do Juntar, opcdo Qualidade Boa.

3. Comprovante Pix para Agéncia de Tunismo.pdf

4, Cartdes de Embarque Maria da Silva.pdf Escolha o nome do arquivo Nota Fiscal e Anexos.pdf. Este € o primeiro anexo que serd
inserido no SigFapes.

3. Pregramacao do Evento Mana da Silva.pdf —_—

6. Orcamento 1.pdf 2) Use o software PDF24.org para juntar de forma rapida e segura os 3 arquivos
enumerados: 6, 7 e 8.

7. Orcamento 2.pdf

8. Orcamento 3.pdf Marque os 3 arquivos, mouse botdo direito, escolha PDF24, op¢do Juntar, op¢do
Qualidade Boa.

Mota Fiscal e Anexos.pdf

Orcamentos.pdf Escolha o nome do arquivo Or¢camentos.pdf. Este € o segundo anexo que serd inserido
no SigFapes.

Apds finalizar o cadastro, inclua no nome do diretério [jd lan¢cado no SigFapes].
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