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ORIENTAGOES PARA A IMPLEMENTAGCAO DE BOLSAS

Prezado(a) candidato(a), é de extrema importancia que vocé leia atentamente as
orientagdes contidas neste documento e que siga o passo a passo do que estd sendo
indicado. Para que vocé se torne bolsista da UnAC-Ifes, é de inteira importancia que vocé
entenda que a sua vinculagdo junto a Fapes por meio da UnAC-Ifes é feita em quatro
passos:

1 - Vocé deve fazer um novo cadastro (caso nao tenha) ou atualizar o cadastro ja existente
no SigFapes, seguindo as orientagdes que estdo no Item 2 - Realizar cadastro no
SigFapes, deste documento;

2 - Com TODO o cadastro correto, a Equipe de Gestao da UnAC-Ifes faz a sua vinculagao a
bolsa FAPES,;

3 - Na vinculagdo é gerado o Plano de Atividades do(a) candidato(a) que deve ser inserido
no SigFapes (ndo é necessario assina-lo);

4 - Apos a vinculagao, € necessario que vocé gere o Termo de Responsabilidade que sera
assinado por duas pessoas (vocé e o coordenador de curso) e depois devera ser inserido
por vocé no SigFapes. As orientacbes para este procedimento estdo descritas ao longo
deste documento.

Entao para que vocé faga parte da equipe de Gestao da UnAc-Ifes, siga as orientagoes
a sequir:

1. Conferir se atende aos requisitos minimos para ser bolsista da Fapes:

e O acumulo de bolsas é permitido apenas para os casos descritos na Resolucao n° 316

de novembro/2022, conforme descrito a seguir:

Art. 82 As bolsas do Programa UnAC poderdo ser acumuladas com bolsas cujo pagamento
tenha por base a Lei N2 11.273/2006, e com outras bolsas concedidas pela CAPES, CNPq ou
FNDE, Fundacdes de Apoio as IES e pelas Fundacdes de Amparo a Pesquisa e Inovacdo
Estaduais, em quaisquer modalidades, exceto quando expressamente ndo admitido em
regulamentacdo propria da modalidade de bolsa.

Pardgrafo (nico. E vedado o recebimento de mais de uma bolsa do Programa UnAC
referente ao mesmo mes, ainda que o bolsista tenha exercido mais de uma func¢do no ambito
do Programa.


https://fapes.es.gov.br/Media/fapes/Resolu%C3%A7%C3%B5es/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20n%C2%BA%20316%20-%202022%20-%20bolsas%20UNAC.pdf
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e Possuir carteira de identidade (RG) e Inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e Ser brasileiro ou estrangeiro com visto permanente;

e Possuir curriculo cadastrado na Plataforma Lattes (o curriculo, devera estar
atualizado);

e Residir no estado do Espirito Santo;

e Se for Professor Formador: possuir experiéncia minima de 2 (dois) anos em docéncia;

e Se for Professor Mediador: possuir experiéncia minima de 1 (um) ano em docéncia;

e Ter conta corrente no Banestes (se nao tiver, enviamos oficio para abrir sem TAXAS);

e Nao possuir nenhum vinculo de parentesco com o coordenador do projeto, com o
Dirigente da Instituicdo Executora ou com os Dirigentes dos 6rgaos parceiros; e

e Estar adimplente junto a FAPES e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem

como a Justiga Trabalhista.

2. Realizar cadastro no SigFapes: https://www.sigfapes.es.gov.br/index.php?id=6

A Inseguro | sigfapes.es.govibr/indexphp?id=6 - @ 1z x 0@ :

I—m Blog da Rede SIGFAP Férum da Rede SIGFAP Esqueci minha senha English

Cadastro de Pesquisador ¢

Preencha corretamente os campos abaixo para fazer parte da comunidade de pesquisaderes da FAPES.

Pesquisador
Dados Pessoais

Nome Completo * ‘

RG*

Orgéo Emissor * ‘ ‘ UF* ‘ s

Data de Emisséo * — o[- [~ v

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

v]

> Obs: E Imprescindivel que todos os campos do cadastro sejam preenchidos
adequadamente, inclusive a formagao académica e as areas de conhecimento,
conforme a imagem a segquir:

Link Curriculo Lattes * | ‘

Nivel Académico *

| Selecione v |
Area de Conhecimento 1 | | [Escolher] ’
Area de Conhecimento 2 | | [Escolher]
Area de Conhecimento 3 | | [Escolher]



https://www.sigfapes.es.gov.br/index.php?id=6
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3. Inserir os documentos listados abaixo, em PDF, no SigFapes (item “Envio de
Documentos Pessoais”):

> OBS1: Ao inserir cada um dos documentos, vocé deve ESCOLHER o TIPO DE
DOCUMENTO ao qual ele se refere.

RG e CPF,;
Comprovante de residéncia atualizado (Obrigatoriamente residir no estado do
Espirito Santo);

e Dados Bancarios (extrato onde conste os dados - agéncia e n° da conta corrente
do banco Banestes);
Curriculo Lattes (atualizado);
Diploma/Comprovante de Maior Titulagao;
Extrato do Caged ou do INSS (CNIS):
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-extrato-de-pagamento-de-beneficio

e Certiddes Negativas: Federal, Estadual, Municipal e Trabalhista:

- CERTIDAO NEGATIVA RECEITA FEDERAL:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaocinternet/PF/Emitir

- CERTIDAO NEGATIVA FAZENDA ESTADUAL:
https://s2-internet.sefaz.es.qov.br/certidao/cnd

- CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS

(verificar no site da Prefeitura do municipio onde vocé reside).

- CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS:
https://cndt-certidao.tst.jus.br/gerarCertidao.faces

e Plano de Atividades (informacgdes sobre esse documento no item 5);
e Termo de Responsabilidade (informagdes sobre esse documento nos itens 6 e 7).

> OBS2: A CERTIDAO MUNICIPAL devera gstar em conformidade com a cidade
informada no COMPROVANTE DE RESIDENCIA.


https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-extrato-de-pagamento-de-beneficio
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PF/Emitir
https://s2-internet.sefaz.es.gov.br/certidao/cnd
https://cndt-certidao.tst.jus.br/gerarCertidao.faces
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> OBS.3: Para quem tem o cadastro no SigFapes, sera necessario atualizar
completamente o cadastro e enviar os documentos (conforme demonstrado nas
imagens a segquir):

I—M Menu Inicial Cadastro Correio Bloquear tela Sair

Bem vindot a Sua sess#o ira bloquear em: 04:43:55  Horario do Servidor: 11:45:45

Avisos tiDados Pessoais

Atualize seus dados cadastrais utilizando, preferencialmente, um enderego eletrénico NAO insti- Atualizar Cadastro =)

(p.ex. Gmail, Yahoo, Hotmail, Outlook) e que seja acessado periodicamente. Este acesso néo substitui a ) .
- ) Atualizar Curriculo Lattes @
necessidade de que seu SIGFAPES seja regularmente checado.

ATENGAO, coordenadores de projetos: NAO utilize a ferramenta de Substituicdo de Bolsista do sistema. Alterar Senha T
Solicite 0 CANCELAMENTO do(a) bolsista que sera desligado(a) e faga uma NOVA REQUISIGA‘ lEnvio de Documentos Pessoais l

o(a) bolsista substituto(a).

Prezados coordenadores de projetos e bolsistas FAPES: NAO estdo sendo mais exigidas assinaturas em 2 Correio

Aparecem as op(;c")es
-— c Menu Inicial Cadastro Correio Bloquear tela Sair
para selecionar e

carregar o documento
em pdf.

(a) Mic Sua sess#o ira bloquear em: 04:58:59  Horario do Servidor: 02:56:28

Avisos N i =973 1dos Pessoais
Envio de Dcfllimentos Pessoais i
Atualize seus dados cadastrais utilizg tualizar Cadastro &=

(p.ex. Gmail, Yahoo, Hotmail, Qutiool

E necessario il o Documento esteja no formato indicado antes de anexa-lo.

necessidade de SIGFAPES [ tualizar Curriculo Lattes @
cace de que sed UEDES CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIL v |
ATENGAO, coordenadores de prolelf| | **F " CADASTRQ NACIONAL DA PESSOA JURIDICA (.pdf)
Solicite © CANCELAMENTO do(a) by CARTEIRA DE TRABALHO (.pdf)
o(a) bolsista substituto(a). CERTIDAO DE NASCIMENTO OU REGISTRO CIVIL OU DECLARAGAO DE LICENGA MATERNIDADE OU A

CERTIDAO DE QUITAGAO ELEITORAL (pdf)
CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL ESTADUAL (.pdf)
CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL FEDERAL (.pdf)

CERTIDAO DE REGUL| CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL JUSTIGA DO TRABALHO (.pdf)

EXTRATO DA CONTA | CERTIDAQ DE REGULARIDADE FISCAL MUNICIPAL (pdf)
cERTIDAG bE Recy, COMPROVANTE DE BOLSA PRODUTIVIDADE CNPg (.pef)

A e COMPROVANTE DE CANCELAMENTO DE BOLSA CNPq (.pd)
CERTIDAO DE REGULA COMPROVANTE DE IMPLEMENTAGAO DE BOLSA CNPG/CAPES (.pdf)
() AVISO DE ALTERAGAO - EDITAL F COMPROVANTE DE MATRICULA ATUALIZADO (.pdf)

COMPROVANTE DE R| COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO (dentre os Gltimos 6 meses) (.pdf)
COMPROVANTE DE VINCULO COM INSTITUIGAO DO ES (pdf)

Prezados coordenadores de projetos
relatérios TECNICOS de projetos & ¢ D

Editais Abertos o e CISTRO 13 COMPROVAGAO AO COMITE DE ETICA EM PESQUISA (CEP) PARA PROJETOS QUE ENVOLVAM SERES
COMPROVAGAO DE ACEITE DO TRABALHO (.pdf)
% Até 04-10-2022 - APOIO A PROJET( DIPLOMA DE| CONTRATO SOCIAL (.pdf)

COORDENADOR - COMPROVANTE DE RESIDENCIA (.pdf)
COORDENADOR - IDENTIDADE com CPF - CNH - REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO (.pdf)
CPF ou REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO (.pdf)

_ Até 20-00-2022 - EDITAL FAPES N° 17/2022 APOIO A EDITOR
* cieniFicos

> OBS 3: Para quem NAO POSSUI CONTA CORRENTE NO BANESTES:

Caso o(a) candidato(a) ndo possua conta corrente no Banestes, devera abrir uma
conta. Para a abertura dessa conta, o(a) candidato(a) selecionado(a) devera enviar a
Secretaria do curso (retornando o e-mail que recebeu), o seu nome completo e o
numero do CPF. No assunto do e-mail colocar o numero do edital, 0 nome do curso e a
disciplina para a qual foi selecionado(a).

Apods o envio desse e-mail, a Equipe do curso do qual foi selecionado(a) enviara a(ao)
candidato(a) um oficio da Fapes para a abertura de conta corrente SEM taxas. O(a)
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candidato(a) devera ir na agéncia do Banestes de sua preferéncia com o oficio
impresso, documentos pessoais e comprovante de endereco, e abrir a conta.

4. Apos inserir os documentos (inclusive o extrato onde conste os dados: agéncia e n°
da conta corrente do Banestes) no SigFapes, tirar um print da tela e enviar para a
Secretaria do curso (retorne o e-mail que recebeu sendo convocado(a) informando
que finalizou o procedimento de insercdo de documentos no sistema. Enviar ainda no
e-mail: extrato onde conste os dados (agéncia e n° da conta corrente) do banco
Banestes e o Curriculo Lattes, que devera estar atualizado e em conformidade com
o Diploma de maior titulagdo cadastrado no SigFapes, pois sera necessario no

procedimento de vinculagao;

A seguir, um exemplo de print da tela do SigFapes, constando os documentos que

foram inseridos.

[FAI2

il

Avisos

= i —

= i Menu Inicial Cadastro
——

FUNDAGAD DE AMPAROD A PESQUISA E INOVAGAC DO ESPIRITD SANTO

Atualize seus dados cadasirais utilizando, preferencialmente, um endereco eletrdnico NAD institucional
Ji (p.ex. Gmail, ¥Yanoo, Hotmail, Outlook) e que seja acessade periodicamente. Este acesso ndo substitui a
necessidade de que seu SIGFAPES seja regularmente checado.

F\TENC.&O. coordenadores de projetos: NAO ulilize a ferramenta de Substituicdo de Bolsista do sistema.
Ju Solicite o CANCELAMENT®O do(a) bolsista que sera desligado(a) e faca uma NOVA REOUIS\CRO para

o(a) bolsista substituto{a).
Prezados coordenadores de projetos
“* relatorios TECNICOS de projetos & d

Editais Abertos

200

. Inicio previsto do projeto apos 15
™ CIENTIFICO E VISITA TECNICO-CIE
" Inicio previsto do projeto apos 01-(
™ EVENTOS TECNICO-CIENTIFICOS-
Inicio previsto do projeto apos 03[
TECNICO-CIENTIFICOS- 12 Chamag

Comeio Bloguear tela

;1Dados Pessoails
Atualizar Cadastro
Atualizar Curriculo Lattes
Alterar Senha

Envio de Documentos Pessoais

s ,m,] wrreio
Envio de Documentos Pessoais
et | CADASTRO NACIONAL DAPESSOAJUR ¥| « edigir Mensagem
\Arquivo |M| Menhum arquive escolhido L Todas
.
Juivos

Documentos Pessoais Enviados

CERTIDAC DE REGULARIDADE FISCAL ESTADUAL - 12/04/2022 21:25:31 @
CERTIDAC DE REGULARIDADE FISCAL FEDERAL - 12/04/2022 21:26:11 ¥
GERTIDAQ DE REGULARIDADE FISCAL MUNIGIPAL - 12/04/2022 21:26:32 ®
CERTIDAQ DE REGULARIDADE FISCAL JUSTICA DO TRABALHO - 12/04/2022
21:27:.00 8@

COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO (dentre os dltimos 6 meses) -
12/04/2022 21:28-23 &

CURRICULO LATTES - 12/04/2022 21:29:15 &

EXTRATO DA CONTA CORRENTE DO BANESTES OU COPIA DO CARTAQ -
15/04/2022 10:17:59 &

DIFLOMA DE MAIOR TITULAGAQ - 15/04/2022 10:20:00
FORMULARIO 3D - DECLARAGAQ DE BOLSISTA - 15/04/2022 10:25:23 &
CPF ou REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO - 15/04/2022 10:35:01 ¥
IDENTIDADE com CPF / CNH / REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIRO -
15/04/2022 10:35:24 &

. Até 04052022 + Edital Fapes n° 04/2022 - PROGRAMA DE APDIO AOS PROGRAMAS DE POS-

5. ApOs realizar todos os seis passos descritos anteriormente, a Coordenacao do Curso
fara a vinculacdo do(a) candidato(a) no sistema SigFapes. O cadastro do(a)
candidato(a) é feito e submetido a aprovacéo da Fapes. O Plano de Atividades do(a)
bolsista € gerado e enviado para o(a) candidato(a), que devera posta-lo na sua area

restacdo de Contas Outorga
restacao de Contas Convénio
utros

aelas

idrias - Nacional

idrias - Internacional

rea de Conhecimento - CNPq
de SIGFAF

log

Forum

de Envio de Documentos Pessoais, escolhendo a opgdo PLANO DE

Sair

Bem vindo{a _ Sua sessdo ird bloguear em: 04:58:29  Horéario do Servidor 09:25:34
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ATIVIDADES/TRABALHO DO(A) BOLSISTA. Né&o é necessario assinar o Plano de

Atividades!

6. Neste procedimento, a Secretaria do Curso solicitara que o candidato gere e
preencha o Termo de Responsabilidade (TR) conforme a seguir:
Entrar no link: https://servicos.fapes.es.gov.br/servicos/
*clicar em Formularios (no canto superior direito da tela),
*clicar em Termo de Responsabilidade e inserir o CPF e clicar em consultar,
*clicar em PROJETO UNAC-IFES 2022,
*preencher todas as informagdes conforme seus dados,
*gerar o pdf, imprimir, assinar, escanear (ou assinatura digital conforme padrao da
Fapes),
Sobre a assinatura: Serédo aceitas assinaturas eletrénicas realizadas via:
*E-Docs (Gestao Arquivistica de Documentos e Processos Administrativos do
Estado do Espirito Santo; (https://fapes.es.gov.br/tutoriais),
*Assinatura eletronica do GOV.BR
(https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica),
*Assinaturas realizadas no documento original impresso e posteriormente
digitalizado.
Nao sera acatado documento com assinatura inserida (“colada”) em formato de
imagem.
7. Apos a geracao do Termo de Responsabilidade (TR) e inclusdo da assinatura, o(a)

candidato(a) devera entado envia-lo para o e-mail da Secretaria do curso. A Secretaria
do curso obtera a assinatura do Coordenador(a) do Curso e o enviara de volta para
o(a) candidato(a). Em posse do Termo de Responsabilidade totalmente assinado,
o(a) candidato(a) devera posta-lo na sua area de Envio de Documentos Pessoais,

escolhendo a opcdo TERMO DE RESPONSABILIDADE.

Duvidas, gentileza entrar em contato via e-mail com a Secretaria do Curso.

UnAG

UNIVERSIDADE ABERTA CAPIXABA

Versao: 16/08//2023



https://servicos.fapes.es.gov.br/servicos/
https://fapes.es.gov.br/tutoriais
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

