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ORIENTAÇÕES PARA O RELATÓRIO TÉCNICO DO BOLSISTA

Prezado(a)  candidato(a),  é  de  extrema  importância  que  você  leia  atentamente  as
orientações contidas neste documento  e que siga o passo a  passo do que está sendo
solicitado.  Para  que  ocorra  a  devida  finalização  da  bolsa,  o  bolsista  deverá  enviar  o
Relatório Técnico do Bolsista.

Este documento foi elaborado com os procedimentos para aqueles bolsistas, cujo do
Coordenador do Projeto e o Coordenador do Curso (orientador) são a mesma pessoa,
quando realizado o cadastro da bolsa.

Existem 2 tipos de Relatórios:

1) Caso a sua bolsa seja finalizada (ou cancelada)  antes de 12 meses:  Relatório Final.
Neste caso, a situação da bolsa estará Bolsa FINALIZADA (ou Bolsa CANCELADA, se foi
encerrada antes).

2) Caso a sua bolsa ultrapasse a 12 meses, logo a cada 12 meses: Relatório Parcial e ao
término: Relatório Final. Neste caso, após 12 meses a situação da bolsa estará Bolsa EM
ANDAMENTO.

Caso o Relatório não seja enviado conforme orientações, o bolsista ficará inadimplente junto
à Fapes, impossibilitando-o de submeter novos projetos e de obter novas bolsas.

O Relatório deverá ser preenchido com as atividades desenvolvidas no período em que ele
se refere e cujas atividades constem no Plano de Atividades do Bolsista.

PASSO A PASSO:

1. Entre no SigFapes (https://www.sigfapes.es.gov.br/) usando seu login e senha;

2. Entre na área da bolsa contratada, clicando na opção  Minhas Bolsas,  em seguida
clicar em >> para ver todas as suas bolsas, escolha a sua bolsa corretamente, ela
aparecerá  como  Bolsa  FINALIZADA ou  Bolsa  CANCELADA ou  Bolsa  EM
ANDAMENTO, conforme explicado anteriormente. Clique no ícone Informações;
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3. Do lado direito da tela,  acesse o item 4 Relatórios Técnicos.  Escolha  4.1 Novo
Formulário se for a primeira vez que estiver acessando ou 4.2 Editar Formulários
se já tiver criado o formulário anteriormente em atuação de outros projetos;
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4. No  Início  do  formulário,  o  tipo  de  relatório  e  período  de  avaliação  devem  ser
colocados. O início do período de sua bolsa (já vem ajustado);
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A figura a seguir mostra o caso de bolsista com vinculação   abaixo   de 12 meses  , trata-se de
Relatório FINAL.

A figura a seguir mostra o caso de bolsista com vinculação   acima   de 12 meses  , trata-se de
Relatório PARCIAL.
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A figura a seguir mostra  um exemplo   de bolsista com vinculação   de   11 meses  , Relatório
FINAL. Atentar que o término do período deve ser com o último dia do mês de recebimento
da última bolsa.

5.  No item 5 é necessário selecionar a opção desejada no menu Alterações. Em caso
de Relatório Final por motivo de término do vínculo, escolha a opção Não Houve
Alterações.  Em caso de Relatório Final por motivo de cancelamento do vínculo,
escolha a opção Bolsa Cancelada. A figura a seguir mostra as opções;

6. Preencha  os  itens  6,  7  e  9.  Para  preencher  o  item 6,  inclua os  objetivos  do  projeto  e
atividades  que  constam  no  arquivo  Plano  de  Atividades da  sua  área  de  Envio  de
Documentos Pessoais. O item 8 pode ficar vazio, pois se aplica a projeto de pesquisa;
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7. Salve o formulário, clicando no botão Salvar no fim do formulário;

8. Envie o formulário para o Coordenador do Curso (na Fapes é orientador), clicando no botão
Enviar ao Orientador. Ele receberá o formulário pelo sistema para preencher os itens 11, 12
e 13.
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Atenção: Não é necessário gerar o pdf e enviar via e-mail para a UnAC/Ifes. Tudo é feito pelo
sistema da Fapes.

O Coordenador do Curso receberá o formulário, deverá preencher os itens de sua responsabilidade e
submeter o Relatório Técnico do Bolsista à Fapes, encerrando o processo.

Dúvidas, gentileza entrar em contato via e-mail com a Secretaria da UnAC
(secretariaunac@ifes.edu.br).

Versão: 16/04//2023
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