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ORIENTAGOES PARA O RELATORIO TECNICO DO BOLSISTA

Prezado(a) candidato(a), € de extrema importdncia que vocé leia atentamente as
orientagdes contidas neste documento e que siga o passo a passo do que estd sendo
solicitado. Para que ocorra a devida finalizagdo da bolsa, o bolsista devera enviar o
Relatério Técnico do Bolsista.

Este documento foi elaborado com os procedimentos para aqueles bolsistas, cujo do
Coordenador do Projeto e o Coordenador do Curso (orientador) sao a mesma pessoa,
quando realizado o cadastro da bolsa.

Existem 2 tipos de Relatoérios:

1) Caso a sua bolsa seja finalizada (ou cancelada) antes de 12 meses: Relatério Final.
Neste caso, a situagcao da bolsa estara Bolsa FINALIZADA (ou Bolsa CANCELADA, se foi
encerrada antes).

2) Caso a sua bolsa ultrapasse a 12 meses, logo a cada 12 meses: Relatério Parcial e ao
término: Relatério Final. Neste caso, apds 12 meses a situagao da bolsa estara Bolsa EM
ANDAMENTO.

Caso o Relatério nao seja enviado conforme orientagdes, o bolsista ficara inadimplente junto
a Fapes, impossibilitando-o de submeter novos projetos e de obter novas bolsas.

O Relatério devera ser preenchido com as atividades desenvolvidas no periodo em que ele
se refere e cujas atividades constem no Plano de Atividades do Bolsista.

PASSO A PASSO:

1. Entre no SigFapes (https://www.sigfapes.es.gov.br/) usando seu login e senha;

2. Entre na area da bolsa contratada, clicando na opcdo Minhas Bolsas, em seguida
clicar em >> para ver todas as suas bolsas, escolha a sua bolsa corretamente, ela
aparecera como Bolsa FINALIZADA ou Bolsa CANCELADA ou Bolsa EM
ANDAMENTO, conforme explicado anteriormente. Clique no icone Informacgoes;
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I-m Menu Inicial Cadastro Correio Bloquear tela Sair

FLMBAGAO O AMPARD A PRIGUSA K INOVAGAD DX BBRIITO 1ANTG
Bem ‘.findoia}_ Sua sessdo ird bloguear em: 04:59:37  Hordrio do Servidor: 11:55:03
Avisos ; Dados Pessoais
Atualize seus dados cadastrais utilizando, preferencialmente, um endereco eletrénico NAO institucional Atualizar Cadastro

A (p-ex. Gmail, Yahoo, Hotmail, Qutlook) & que seja acessado periodicamente. Este acesso ndo substitui a

Atualizar Curriculo Lattes o
necessidade de que seu SIGFAPES seja regularmente checado. ‘\;

ATENGAO, coordenadores de projetos: NAO ulilize a ferramenta de Substituicio de Bolsista do sistema. Alterar Senha \
A\ Solicite o CANCELAMENTO do(a) bolsista que serd desligado(a) e faca uma NOVA REQUISIQAO para

Envio de Documentos Pessoais
o(a) bolsista substitute(a)

Prezados coordenadores de projetos e bolsistas FAPES: NAO estdo sendo mais exigidas assinaturas em : Correio
" relatorios TECNICOS de projetos e de bolsas, tampouce em Formuldrios de Atividades de Bolsistas.

Redigir Mensagem 2
¥ Mantenha o seu cadastro sempre atualizado -
Ver Todas
Y™ : Arquives
Ultimas Mensagens E 4
z 2 Prestagdo de Contas Outorga
O CONVITE SEMINARIO RESULTADO DE PESQUISAS GRUPOS DE EXCELENCIA -ES s s
{1)mensagem(ns) nao lidgg) Prestagio de Contas Convénio
Editais Abertos Qutros

5 . 5 . = : Tabelas
Inicio previsto do projeto apos 16-06-2023 - EDITAL FAPES N° 05/2023 - PUBLICACAQ DE ARTIGOS

TECNICO-CIENTIFICOS - 3° CICLO
Até 19-04-2023 - EDITAL FAPES/SEG-SESD N° 06/2023 DIAGNOSTICO SITUACIONAL SOBRE USO

Diarias - Nacional

Diarias - Internacional

Area de Conhecimento - CNPg

: Rede SIGFAP
Blog
Forum
& Projeto EM ANDAMENTO + Gestdo da UnAC/IFES
I_“ I , . Menu Inicial Correio Sair
‘ T Ben o ird bloquear em: 04:58:51 or: 11:57:31

o Dados Pessoais

Atualizar Cadastro

Busca de Bolsas
e

Situagdo: [Fe - Envio de Documentos Pessoais

Atualizar Curriculo Lattes (}

Alterar Senha

Ci o Correio

* [seiecione ~]

Redigir Mensagem £
Titulo Bolsa: ‘ | <

Ver Todas

Projeto: ‘ |

o Arquivos

Ordenar por:

[Selecione ~] [Selecione ~

Prestagdo de Contas Qutorga

= Prestagio de Contas Convénio

Outros

I
» Equipe Multidisciplinar - Académico o Tabelas

* Gestdo da UnACAFES

» José Geraldo das Neves Orlandi
$ - Bolsa FINALIZADA

Didrias - Nacional

Didrias - Internacional
Area de Conhecimento - CNPg

o Rede SIGFAP

Blog

Forum

Do lado direito da tela, acesse o item 4 Relatérios Técnicos. Escolha 4.1 Novo
Formulario se for a primeira vez que estiver acessando ou 4.2 Editar Formularios
se ja tiver criado o formulario anteriormente em atuacao de outros projetos;
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Area de Bolsa Contratada

Informagdes da Bolsa

N° Processo:

Titulo:

Bolsista:

Orientador:

Ultima Atualizagéo:
Formulario de Atividades:

Informagées Juridicas

N° FAPES:
N° SIAFEM:

BBPesquisa @ -
Publicagéo D.O.:
Vigéncia Inicial:

Equipe Multidisciplinar - Académico

I
|
26.01.2023
Formuldrio

Néo
000
De 01.02.2023 a 31.12.2023

Area de Bolsa Contratada

Formularios de Relatdrios Técnicos

\_q \_,@ TN gﬁ
Bem vindo(a) | S .- sessio ira bioquear em: 04:53:45

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatorios Técnicos

2. Informagdes Juridicas
2 1 Termo Qriginal

3. Informagdes Administrativas
3.1 Localizacdo do Processo

i 4. Relatdrios Técnicos
4.1 Novo Formuldrio

| 4.2 Editar Formuldrios

Ferramentas

Q@9 & a8
gem vindo(2) BB Su= sessio irs bloguear em

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatbrios Técnicos

Formularios de Bolsa T2cnica
» Relalono Técnico Bolsista

==

2. Informagdes Juridicas
2.1 Termo Qriginal

3. Informagdes Administrativas
3.1 Localizagio do Processo

4. Relatorios Técnicos
4.1 Novo Formuldrio

4.2 Editar Formuldrios

Ferramentas

4. No Inicio do formulario, o tipo de relatério e periodo de avaliagdo devem
colocados. O inicio do periodo de sua bolsa (ja vem ajustado);

ser



A figura a seguir mostra o caso de bolsista com vinculacdo abaixo de 12 meses, trata-se de

Relatério FINAL.
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g @ L\ L'\g

Area de Bolea Contratada

Formularios de Relatérios Técnicos

Bem vindo(z BB Su= sessio ira bloguear em: 04:49:56

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatérios Técnicos

A figura a seguir mostra o caso de bolsista com vinculacdo acima de 12 meses, trata-se de

Relatério PARCIAL.

Area de Bolsa Contratada

Formularios de Relatérios Técnicos

Formularios de Bolsa Técnica

Relatério Técnico Bolsista 2. Informagdes Juridicas
=1

Prestagao de Contas: Relatorio Técnico Bolsista

Relatdrio Técnico Bolsista

Chamada:  UNAC - 2023 - Sisiema UniversidadES
I UNAC - 2023 - SISTE!

ero do Protocolo:  53338.820 18543 2812202223200

Modalidade de Bolsa:  Bolsa da Universidade Aberta Capixaba - B-UnAC

ivel da Bolsa:  VI- Antigo
Tipo:  [Final ~]
Perij p  [Parcial
Produto Final

1. DADOS DO BOLSISTA
Nome: ]
Emal:
Telefone:

Celular: ]

Fax:
CPF: I

2. PROJETO DE PESQUISA EM QUE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADES

Titulo do Projeto: Gestdo da UnAC/IFES

Titulo do Plano de Equipe Multidisciplinar - Académico
Trabalho do

Bolsista:

Inicio: 01/01/2023

Término: 311212023

\g@ L\(\5

sem vindo( | N .  Su- sessio i3 bioquear em: 04:51:49

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatorios Técnicos

Formulérios de Bolsa Técnica

Relatrio Técnico Bolsista 2. Informacées Juridicas
=]

Prestacao de Contas: Relatorio Técnico Bolsista

Relatorio Técnico Bolsista

Chamada: _UNAC - 2023 - Sisiema UniversidadES
T UNAC-2023-SIS

53338.820.18543.28122022-23200

Bolsa da Universidade Aberta Capixaba - B-UnA(

VI - Antigo

ero do Protocolo:
Modalidade de Bolsa:

Produto Final

1. DADOS DO BOLSISTA

Nome: I
E-mail: L]

Telefone:

conor: I

Fax:

CPF: I
2. PROJETO DE PESQUISA EM QUE O BOLSISTA DESENVOLVE ATIVIDADE $
Titulo do Projeto: Gesl#o da UnAC/IFES

Titulo do Plano de Equipe Multidisciplinar - Académico

Trabalho do

Bolsista:

Inicio: 01/01/2023

Término: 31122023
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A figura a seguir mostra um_exemplo de bolsista com vinculacdo de 11 meses, Relatorio
FINAL. Atentar que o término do periodo deve ser com o ultimo dia do més de recebimento
da ultima bolsa.

1.£ KEIJT0Nos 1eCnicos

Formularios de Bolsa Técnica |
| Relatério Técnico Belsista | 2. Informagédes Juridicas !’
Prestacdo de Contas: Relatdrio Técnico Bolsista =

Relatorio Técnico Bolsista Descer a Barra
Chamada:  UNAC - 2023 - Sistema UniversidadES de Rolagem até

Programa:  UNAC-2023- SISTEMAUNIVERSIDADES ~ © item N° 05
Niimero do Protocolo:  53338.820 18543 28122022-23200
Modalidade de Bolsa:  Bolsa da Universidade Aberta Capixaba - B-UnAC
Nivel da Bolsa: VI - Antigo
Tipo:  [Fial ~]

Periodode: g1 v[[Foversiro v[[2022 +
o ] o~ )

1. DADOS DO BOLSISTA

nome: [
emait: [
Telefone:

covar: [N

Fax:

CPF: ]

2. PROJETO DE PESQUISA EM QUE O BOL SISTA DESENVOLVE ATIVIDADES
Titulo do Projeto:

Titulo do Plano de Equipe Multidisciplinar - Académico
Trabalho do

Bolsista:

Inicio: 01/01/2022

Término: 311212022

5. No item 5 é necessario selecionar a opgao desejada no menu Alteragées. Em caso
de Relatdrio Final por motivo de término do vinculo, escolha a op¢cédo Nao Houve
Alteragoes. Em caso de Relatério Final por motivo de cancelamento do vinculo,
escolha a opcéo Bolsa Cancelada. A figura a seguir mostra as opgdes;

1.2 Relatorios Técnicos

[Formuldrios de Boisa Técnica -

| Relatério Técnico Boisista 2. Informagdes Juridicas

Prestacio de Contas: Relatdrio Técnico Bolsista =
Nome: I -
E-mail: |
Teiotone: [N
Celular: |

Fax:

4. INSTITUIGAO ONDE O BOL $ISTA DESENVOLVE ATIVIDADES

Instituigdo: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo - IFES - MATRIZ
Unidade & Centre de Referéncia em Formagdo e em Educacdo a Distincia - Cefor
Departamento:
Enderego: 0
Telelongs
¢ 5. INFORMAGOE'S DA BOL SA CONCEDIDA
Término: 31122022
Periodo Concedido 11
(Meses):
Alteragdes: [NZo Houve Alteracies v |

Seleciona
6.0BJETIVOS PROPOST! Bojca Cancelada )
méxima 2048 carscteres | Subslituicao do Bolsista |
Bolsa Renovada

6. Preencha os itens 6, 7 e 9. Para preencher o item 6, inclua os objetivos do projeto e
atividades que constam no arquivo Plano de Atividades da sua area de Envio de
Documentos Pessoais. O item 8 pode ficar vazio, pois se aplica a projeto de pesquisa;
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Formularios de Relatérios Técnicos

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo da Bolsa
1.2 Relatdrios Técnicos
[Formularios de Bolsa Técnica -
| Relatrio Técnico Belsista | 2. Informagdes Juridicas
Prestacdo de Contas: Relatério Técnico Bolsista
Término: 31122023
Periodo Concedido 11
(Meses):

Alteragées:

6. OBJETIVOS PROPOSTOS NO PLANO DE TRABALHO

INSERIR ATIVIDADES DESCRITAS NO

7. RESULTADOS OBTIDOS

méximo 2048 caracteres

Descreva 0s resultados oblidos e analise-os em funcdo dos obietivos propostos em seu plan de trabaiho.

Formularios de Relatérios Técnicos

1. Informagoes Tecnicas
1.1 Resumo da Bolsa
Formularios de Bolsa Técnica
Relatorio Técnico B

1.2 Relatorios Tecnicos
Técnico Bolsista

2. Informagdes Juridicas
ESULTADOS OBTIDOS ,
© analise-05 em funcio dos GbJelvos PrOPOStos em Seu plano de trabalno.

de Contas:

y -

4] 2

4
8. PRODUGAO GERADA PELO PROJETO, COM A PARTICIPACAO DO BOLSISTA
Indicar somente & producao gerada a partir da pesquisa apoiads.
[8.1. Produgao Bibliografica

Quantidada

Nacional | [Intemacional]| _
v




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE REFERENCIA EM FORMAGAO E EM EDUCAGAO A DISTANCIA

UNIVERSIDADE ABERTA CAPIXABA DO IFES

Rua Bardo de Maua, 30 — Jucutuquara — 29040-860 — Vitéria — ES - (27) 3198-0900

Formularios de Relatorios Técnicos L Jafornasdes T ecnicas
1.1 Resumo da Bolsa

1.2 Relatérios Técnicos
Formularios de Bolsa Técnica N

Relatorio Técnico Bolsista 2. Informagdes Juridicas
Prestacag de BENICO Bolsista i . =

9. NO GERAL, EM TERMOS DE SUA CAPACITAGAO, AMADURECIMENTO E CRESCIMENTO PROFISSIONAL, COMO VOCE AVALIA AS

ATIVIDADES DE SENVOLVIDAS?

BES2ONVDIDA PELO BOLSISTA, SE PERTINENTE A MODALIDADE DE BOLSA)
AS Dy

_) CORRESPONDEU AS EXPECTATIVAS
(O ACRESCENTOU POUCO

9.1. JUSTIFIQUE SUA AVALIAGAO, INDICANDO OS PONTOS POSITIVOS E NEGATIVOS

4
-y 9.2. AVALIE, NUMA ESCALA DE 1A 5 (SENDO 1= MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE), OS SEGUINTES ITENS:
Orientagao recebida:

[Selecione ~|

Relacionamento com a equipe de pesquisa: Selecions v
Q q do trabalho ione v |

11. DESEMPENHO DO BOLSISTA (A SER RESPONDIDO PELO ORIENTADOR/TUTOR)

Infra-estrutura da Instituigao:

AVALIE OS PROGRESSOS DO BOLSISTA CONSIDERANDO SUA FORMACAC/CAPACITACAC PROFISSIONAL(méximo 1024 caracteres)

7. Salve o formulario, clicando no botao Salvar no fim do formulario;

f Prestacéo de Contas: Relatério Técnico Bolsista

12. AVALIE, EM UMA ESCALA DE 1A 5 (SENDO 1 = MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE), A ASSIDUIDADE DO BOLSISTA:
MUITQ FRACA
FRACA
BOA
MUITO BOA
EXCELENTE

13. BASEADO EM SUA AVALIAGAQ:

APROVADO
REPROVADO

14. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Inciuir documentos efou imagens relevantes para documentar o projelo.
Anexar Atestado de Matricuia e Historico Escolar.

Anexar

(e | Chomr ] (e

8. Envie o formulario para o Coordenador do Curso (na Fapes é orientador), clicando no botao
Enviar ao Orientador. Ele recebera o formulario pelo sistema para preencher os itens 11, 12
e13.
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Prestacdo de Contas: Relatério Técnico Bolsista biﬂ‘l’l

4

12. AVALIE, EM UMA ESCALA DE 1A 5 (SENDO 1= MUITO FRACA E 5 = EXCELENTE]), A ASSIDUIDADE DO BOLSISTA:

MUITO FRACA
FRACA

BOA

MUITO BOA
EXCELENTE

13. BASEADO EM SUA AVALIAGAO:

APROVADO
REPROVADO

14. INCLUSAO DE ARQUIVOS

Incluir documentos efou imagens relevanes para documentar o projeto.
Anexar Atesfado de Matricula e Historico Escolar.

or | [aare recrer | 2w |

Atencgao: Nao é necessario gerar o pdf e enviar via e-mail para a UnAC/Ifes. Tudo é feito pelo
sistema da Fapes.

O Coordenador do Curso recebera o formulario, devera preencher os itens de sua responsabilidade e
submeter o Relatorio Técnico do Bolsista a Fapes, encerrando o processo.

Duvidas, gentileza entrar em contato via e-mail com a Secretaria da UnAC
(secretariaunac@ifes.edu.br).

UnAG

UNIVERSIDADE ABERTA CAPIXABA

Versao: 16/04//2023



